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Manazérske zhrnutie:
Anoticia Klubu pisomnych komunika¢nych zruénosti

Miesto konania klubu: Hotelova akadémia, Bastova 32, PreSov,
Studijny odbor: 6323 00 K hotelova akadémia,
stupen vzdelania: Gplné stredné odborné vzdelanie — ISCED 3A.

Veduci klubu: Mgr. Cudmila Harcarikova.

Klub pisomnych komunikaénych zrucnosti bude zamerany na aplikdciu nadobudnutych
¢itatel'skych - komunika¢nych a IKT zru¢nosti na hodinach Administrativy a koreSpondencie (ADK).
Hlavnym cielom bude pripravit' ziakov pre trh prace. Cielom Ccitatel'skej a IKT gramotnosti je
schopnost’ vyhotovovat  obsahovo, logicky zrozumitel'né, gramaticky a Stylisticky spravne
pisomnosti pouzitel'né v obchodnom styku i v styku so §tatnou spravou

KPacové slova
Administrativa a koreSpondencia, IKT, Komunikacia. Tematické vychovno-vzdelavacie plany.
Krlucové kompetencie. EduPage,

Téma stretnutia:
Vymena skusenosti pri zadavani domacich tloh prostrednictvom ASC agendy.
Hlavné body:

- ucitelia si vymienali skusenosti s vyu¢bou predmetov Administrativa a koreSpondencia,
Ruského jazyka a Informatika v ¢ase diStanéného vzdelavania,

- pedagogovia diskutovali 0 moznostiach pripravy ué¢ebnych materialov pre ziakov predmetu
Administrativa a korespondencia (ADK), jazykov, konkrétne Ruského jazyka (RJ) a tiez
Informatiky, ktora je vypracovana v sulade so SkVP,

- vo vsetkych predmetoch z ponukanych moznosti pripravy materialov a hlavne domacich
uloh a pisomného overovania vedomosti ziakov kolegovia najradsej vyuzivaji moznosti
ponukané v EduPage,

- oblibenost’ vyuZivania tohto prostredia je hlavne z dovodu prepojenia funkcii ziackej
knizky, evidencie dochadzky a klasifikacie v jednom prostredi,

- vytvarané testy pre ziakov su automaticky vyhodnocované a vyucujiici méze po
skontrolovani vysledkov preklopit’ hodnotenie do ziackej knizky, vyhodou je tiez to, Ze
ziaci hned’ po odoslani vypracovanych testov, vidia ako zadanu ulohu zvladli a tiez, ako
boli hodnoteni a ako boli klasifikovani,

- vyucujuci si vymienali skusenosti so zadavanim doméacich tloh, formou vypracovania napr.
referatov, vypracovania zadanych pracovnych listov, vyhotovovanim prezentacii, pripadne
projektov,

- velkou vyzvou pre vSetkych vyucujucich je tvorba u¢ebnych materialov a ich ukladanie do
Standardov jednotlivych predmetov, v uvadzanych predmetoch ADK, RJ a INF sa totiz
Vv databaze materialov pre stredné $koly a gymnazia nenachadzaju ziadne materialy alebo
iba minimalne mnozstvo,




- sucastou zadavania ucebnych materialov do Standardov, je aj vkladanie doméacich tloh,
testov, cviCeni a zadani priamo do tematickych planov, takze vyucujici si vyhotovené
pripravy méze na buduci skolsky rok skopirovat’ priamo s planom.

- pocas stretnutia sme si vzajomne vymenili skisenosti s tvorbou a hlavne s vytvaranim tzv.
kniznice, postupne krok po kroku sme prechadzali prostredie standardov v EduPage
a prostrednictvo zdiel'anej obrazovky sme trénovali vytvaranie materialov a ich ukladanie
do Standardov.

Ciele stretnutia:
- ziskat IKT zru¢nosti.
VSeobecné ciele:
- naudit’ sa orientovat’ v prostredi EduPage a hlavne v prostredi $tandardov.
Specifické ciele:
- naucit’ sa ukladat’ vypracované u¢ebné materialy do Standardov a vytvarat’ strom
Standardov.
Vychovné ciele:
- zefektiviiovat’ pracu v IKT prostredi.




Zhrnutie priebehu stretnutia a odporucania:

pri tvorbe u¢ebnych materialov sme upozoriiovali, Ze je potrebné vychadzat zo SkVP, zo
vzdelavacich standardov, resp. u¢ebnych osnov a uc¢ebného planu,
venovali sme pozornost’ novinkam v EduPage prostredi a ucili sme sa orientovat’ sa

Vv prostredi,

pri vytvarani ucebnych materialov sme vyuzivali vedomosti z webinarov, ktorych sme sa
zucastnili a tiez sme sa inSpirovali a zrucnosti sme si overovali a upeviovali
prostrednictvom vzhliadnutia inStruktaznych videi, poskytli sme si prostrednictvom
zdiel'anej obrazovky vzajomni pomoc a prezentovali sme svoje zruénosti.

Ciel'om stretnutia klubu bolo vzajomne sa podnietit’ ku vytvaraniu jednotnych u¢ebnych materialov
pre predmety ADK, RJ a IKT.

Odporucanim zo stretnutia klubu bolo, aby sa vSetky vypracované materialy zdiel’ali v Standardoch
a v online kniznici v prostredi EduPage a spristupnili ich aj kolegom.
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